Materialprufanstalt Hannover
Bauwesen und Produktionstechnik MPA‘

HANNOVER
il
Prifung |
Uberwachung
Zertifizierung Im Auftrag fur Sicherheit
Beratung unabhangig + unparteiisch
Begutachtung

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (m/w/d)
fur Rechnungswesen und Prozessoptimierung

% Nienburger Str. 3, 30167 Hannover

@ Vollzeit

Zur Verstarkung unseres Teams am Standort Hannover suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n
qualifizierte/en und engagierte/n

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (m/w/d)
fur Rechnungswesen und Prozessoptimierung

Die Materialprifanstalt fir das Bauwesen und Produktionstechnik ist ein erwerbswirtschaftlich
ausgerichteter Betrieb des Landes Niedersachsen im Geschaftsbereich des Niedersachsischen
Ministeriums fiir Wirtschaft, Verkehr, Bauen und Digitalisierung mit Standorten in Hannover, Garbsen und
Clausthal-Zellerfeld. Als unabhangige und objektive Materialprifanstalt mit internationalem Wirkungskreis
sind wir Partner von Industrie, Handel und Gewerbe und leisten einen wesentlichen Beitrag fiir die
Sicherheit des Verbrauchers.

lhre Aufgaben

e Eigenverantwortliche Bearbeitung (teils komplexer) Geschéftsvorfalle der Kreditoren-, Debitoren
und Anlagenbuchhaltung

o Kontextgerechte Anwendung und Interpretation des HGB, der LHO-Nds und weiterer
finanzregulatorischer Vorschriften

¢ Analyse und Weiterentwicklung hausinterner buchhalterischer Prozesse, insbesondere mit Blick
auf Digitalisierung und Automatisierung

o  Weiterentwicklung hausinterner elektronischer Workflows zur Optimierung des Zahlungsverkehrs

e Etablierung von Controlling-Strukturen

e Erstellung und Analyse von Finanzkennzahlen fir die Leitungsebene



o Eigenverantwortliche Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses und des
Haushaltsplans

e Abstimmung mit Wirtschaftsprifern und anderen finanzrelevanten externen Stellen

e Personalsachbearbeitung in Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern

e Stellvertretende Leitung des Bereichs Rechnungswesen

Anderungen des Aufgabenzuschnitts, die sich im kiinftigen Arbeitsprozess ergeben kénnen, bleiben
vorbehalten.

lhr Profil

e Erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor oder gleichwertig), vorzugsweise in
den Studienbereichen Betriebswirtschaft, Wirtschaftswissenschaften oder Offentliche Verwaltung
mit dem Schwerpunkt Finanz- und Rechnungswesen, Controlling

Idealerweise mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

Gute Kenntnisse im Steuerrecht, insbesondere Umsatzsteuerrecht

Bereitschaft zur Einarbeitung in das Landeshaushaltsrecht

Kenntnisse in der Modellierung sowie der Digitalisierung von Geschaftsprozessen sind von
Vorteil

Sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket, insbesondere mit MS Excel

Deutschkenntnisse (vergleichbar Level C1 GER)

Sorgfaltige und zuverlassige Arbeitsweise

Ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit

Was wir lhnen bieten

o Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einer angenehmen Atmosphare mit einem
netten und motivierten Team

e Eine Tatigkeit im Herzen Hannovers in einem dynamischen Arbeitsumfeld

e Die Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch flexible Arbeits- und Teilzeitmodelle sowie die
Méoglichkeit zum mobilen Arbeiten

e Eine Verglitung nach dem Tarifvertrag der Lander mit den Vorteilen des 6ffentlichen Dienstes
(z.B. Jahressonderzahlung, Zusatzversorgung VBL)

Die Eingruppierung erfolgt je nach Vorliegen der persdnlichen und tariflichen Voraussetzungen bis zu
Entgeltgruppe 10 TV-L.

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle (39,8 Std./Woche). Eine Teilzeitbeschaftigung ist unter
Berlcksichtigung betrieblicher Belange grundsatzlich maéglich.

Die MPA HANNOVER strebt in allen Bereichen und Positionen an, Unterreprasentanz im Sinne des NGG
abzubauen. Bewerbungen von Frauen werden daher besonders begriit. Schwerbehinderte werden bei
gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt berlicksichtigt. Die Bewerbungen von Menschen aller
Nationalitaten sind willkommen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Wir suchen lhr Potenzial.
Ihre aussagekraftige und vollstindige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Bildungsnachweise,
Arbeitszeugnisse etc.) senden Sie bitte mit Angabe Ihres mdglichen Einstellungstermins bis zum
31.03.2025 an

Materialpriifanstalt fiir das Bauwesen und Produktionstechnik

Nienburger Stralle 3

30167 Hannover

oder



als PDF-Datei per E-Mail an: office@mpa-hannover.de

Bei Fragen zu der Stelle wenden Sie sich bitte an Herrn Dipl.-Ok. Dirk Schubert unter der
Telefonnummer +49 511 762-14702 oder per E-Mail unter d.schubert@mpa-hannover.de
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